様式第２号記載例
印紙税法
別表第１の
該当する
収入印紙
（注３）



工事名）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	発議者
	☑発注者　□受注者
	発議年月日
	令和　　年　　月　　日

	発議事項
	☑指示　　□協議　　□通知　　□報告　　□その他（　　　　　）

	
	「工事関係書類一覧表」（当初または第●回変更）について
	

	
	
	

	
	施設工事共通仕様書第49節について、施設工事関係書類提出マニュアル
	

	
	２－３（２）に基づき、受発注者間で共有し、書類提出状況の確認に活用す
	

	
	る「工事関係書類一覧表」は別添のとおりとする。
	

	
	　なお、各提出書類について、受発注者間における作成者、提出媒体及び
	

	
	Kcube2(施設)への保存者は当該「工事関係書類一覧表」によるものとする。
	

	
	
	

	
	（添付書類）「工事関係書類一覧表」（当初または第●回変更）
	

	
	
	

	処理・回答
	□発注者
□受注者
	上記について受領します。
［　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　］
令和　　年　　月　　日　　

	
	
	
	
	
	

	監督員
	主任補助監督員
	
	
	現場代理人

	印
	印
	
	
	印


【電磁的記録による場合（メール等）】
（注１）別途様式が定められているものについては、その定めによるものとする。
（注２）発出者は、発出者側の印を押印後、スキャニングを行い、その電磁的記録（PDF）を受領者に送付する。受領者は、発出者からの電磁的記録（PDF）を印刷し、受領者側の印を押印後、スキャンニングを行い、その電磁的記録を発出者に送付する。紙媒体において、両社が共に押印しないこと。発出者又は受領者が押印した各々の書類は、押印者が保管するものとする。
【紙による場合】
（注１）別途様式が定められているものについては、その定めによるものとする。
（注２）受領者は処理・回答欄に記載したうえで複写保管するとともに、正を発議者に返送するものとする。
（注３）契約額の変更に関わらず、工事目的物の変更指示、承諾、了承が必要となる現場施工の変更を伴う場合に発出者が貼付する。現場施工の変更は、仕様を補充する内容を含む。

